Handleiding beoordelingsflow in Bevoegd Gezag Module

Dit document biedt een korte handleiding over hoe u de beoordelingsflow van het
controleren en accorderen van klaargezette data kunt doorlopen. In de Bevoegd Gezag
Module wordt gebruik gemaakt van de beschikbare data in het REV en eventuele nieuwe
bronnen, zoals bijvoorbeeld het KvK-register.

Doel van workflow

Het doel van de nieuwe workflow is om aanvullingen op bestaande REV-data te laten
accorderen door bronhouders. Er zijn twee mogelijkheden:

1. Nieuwe data.
2. Aanvullingen en/of aanpassingen op bestaande data.

Hieronder volgt een stap-voor-stap handleiding hoe dat te doen.

Bevoegd Gezag Module (BGM) & zoeken van de ter beoordelingtab

1. Open het Aanleverportaal (REV) via de website www.registerexterneveiligheid.nl

en log in met uw inloggegevens.

2. Zoek de Bevoegd Gezag Module en open deze.

3. Uziet 3tabs: bronregister, in bewerking, ter beoordeling. Voor de voorgestelde
data gaat u naar ter beoordeling.

4. Indetab ter beoordeling vindt u alle REV-data waar bronhouders een
beoordeling op moeten uitvoeren.
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Nieuwe data in eigen workflow

Voor nieuwe datais in de BGM een specifieke workflow ingericht. In de volgende
stappen nemen we u hierin mee:


http://www.registerexterneveiligheid.nl/

1. Inde lijst ter beoordeling ziet u een lijst met dataobjecten uit het REV.
2. Filter de lijst op type beoordeling (voorbeeld KvK-beoordeling) zodat u alleen
objecten in de lijst ziet die over uw thema gaan.
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3. Open éénvoor één objecten om deze te controleren, volg hier de volgende
stappen:

a. Bij de eerste keer klikken ziet u rechts een kaartje van het specifieke
object.

Bij een 2¢ klik opent u het specifieke object.
Nu heeft u een geopend scherm met REV gegevens van de activiteit waar
een datavoorstel voor is gedaan.

d. Aan de linkerkant ziet u de datastructuur van de REV activiteit. De blauwe
bollen geven de acties aan. Klik deze aan.

e. Bijhet openenvan het object wordt door middel van een label
(bijvoorbeeld “add”) aangegeven welke aanpassing is gedaan en
geaccordeerd moet worden. U kunt ook gelijk andere gegevens binnen dit
object aanpassen naar goeddunken.
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Object afronden en publiceren

Zodra het akkoord is gegeven, heeft u één object gecontroleerd. De informatie wordt
opgeslagen in het Aanleverportaal. Binnen de structuur (een activiteit) kunnen
meerdere objecten gecontroleerd moeten worden. Zo ja, kies dan het volgende object
en herhaal het bovenstaande proces.
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Bent u klaar met alle objecten binnen deze activiteit? Dan kunt u op goedkeuren of
afwijzen klikken.

Na het goedkeuren of afwijzen verdwijnt het object uit de te beoordelen lijst. Zo lang u
niet op goedkeuren of afwijzen klikt blijft het object in de te beoordelen lijst staan.

Bulk accorderen

Mocht u steekproefsgewijs willen controleren, dan is dat mogelijk. U kunt de gemaakte
aanpassingen en controles opslaan. Door in het hoofdscherm te publiceren, kunt u
direct alle activiteiten uit de lijst (of een gedeelte ervan via het gebruik van het filter)
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De software geeft altijd aan hoeveel activiteiten u publiceert voordat de publicatie
definitief wordt uitgevoerd. Na publicatie staat de data in het REV en kan deze niet meer
in de beoordelingsflow worden aangepast. Mocht u een fout hebben gemaakt, of een
nieuw inzicht hebben, kunt u altijd in de REV “bewerken” tab de activiteit terugvinden,
aanpassen en opnieuw publiceren.






